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1. Hensikt 

Hensikten med prosedyren er å sikre riktig håndtering når et HMS avvik oppstår samt å sikre riktig 

oppfølging av avviket. 

 

2. Omfang 

Prosedyren omfatter alle typer HMS avvik som oppstår på AKM. 

 

3. Ansvar 

Det er hver enkelt sitt ansvar å registrere avvik. Behandler av avviket har ansvar for å behandle 

avviket, eventuelt overføre det til en annen behandler. Behandler har også ansvaret for å informere 

avdelingsleder på AKM om avviket. Alle som tildeles tiltak har ansvar for å følge opp disse. 

 

4. Definisjon 

HMS-avvik: Mangler eller hendelser som kan medføre/har medført skade på mennesker, miljø eller 

materiell 

 

5. Utførelse 

Melder rapporterer avvik i NTNUs elektroniske avvikssystem. Avviket skal meldes i linjen, det vil si 

til behandler på melders enhet. Avdelingsleder på AKM bør i tillegg varsles muntlig så raskt som 

mulig, dersom avviket krever strakstiltak. Behandler følger opp avviket og lukker avviket når det er 

ferdig behandlet. Avdelingsleder på AKM skal via behandler informeres om alle avvik som har 

skjedd på avdelingen, og sørge for at eventuelle tiltak gitt til avdelingen følges opp. 

Dersom avvik meldes av ansatte i samarbeidende virksomhet skal dette registreres i nevnte 

virksomhets avvikssystem. NTNU/DMF skal informeres på mail, i henhold til samordningsavtale.  

 

 Arbeidstilsynet og politiet skal varsles ved alvorlige personskader. I tillegg skal 

prorektor/dekan/direktør varsles i tråd med NTNUs beredskapsplan 

 Verneombud skal involveres 

 Det skal foretas befaring på hendelsesstedet om nødvendig 

 Teknisk avdeling skal varsles ved behov for brann- og/eller bygningsmessige tiltak 

 Ved personskader skal melding gå til NAV og Pensjonskassen. 

 Helsedirektoratet skal varsles ved utslipp av genmodifiserte organismer 

 

Verneombud skal bidra til at forebyggende tiltak bestemmes og gjennomføres, samt bistå den ansatte 

og enhetsleder. 

 



 

Teknisk avdeling sørger for nødvendig utbedring, ombygging og teknisk tilpasning av brann- og 

bygningsmessige anlegg, samt sikringstiltak for å forebygge lignende forhold. 

 

HMS-avdelingen skal bistå ansatte og enheten ved behov, og etterse at meldingen følges opp lokalt. 

HMS-avdelingen rapporterer samlet oversikt over avviksmeldinger, oppfølging og gjennomføring av 

tiltak til Styret, Rektor, Arbeidsmiljøutvalget, Læringsmiljøutvalget og andre. 

 

6. Referanser 

Arbeidsmiljøloven 

NTNUs beredskapsplan med underliggende dokumentasjon 

HMS-håndboka 

NAV sitt skjema for melding om yrkesskade 

Statens Pensjonskasse sitt skjema for melding om yrkesskade 

 

7. Vedlegg 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


